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行政院農業委員會臺南區農業改良場約用人員遴選簡章 

一、因應本場業務需要，遴選約用人員。本次遴選經報名寄件後不得要求更改。 

二、資格條件、工作項目及月支報酬：詳第十一點遴選職缺清冊。 

三、上班日期：109 年(錄取後另行通知)。 

四、報名日期：自 109 年 6月 5日至 109 年 6月 12 日止。 

五、報名方式：採通訊或親送報名，報名相關表件請裝置於 A4規格信封內，並請以下列方式報名： 

(一) 通訊報名：請於信封上黏貼本次遴選專用封面，填妥應徵職缺編號並確認個人檢附資料齊全，以掛號、快

遞郵寄至「(71246)臺南市新化區牧場70號」，收件人請寫「臺南區農業改良場秘書室收」；如以平信郵遞

致發生遺失或遲誤而無法報名者，其責任由報名者自負。 

(二)親送報名：以親送方式者，請於前開報名期間之工作日上午8時至12時；下午13時至17時前親自送達至本場

行政大樓1樓收發室，並於信封上黏貼本遴選專用封面，請填妥應徵職缺編號並確認個人檢附資料齊全。 

(三) 報名截止日以郵戳或本場收發室戳章為憑，凡逾期、表件不全、證件不足或報名資料填寫不明者，一律視

為資格不符，不另行通知補件。 

六、報名應繳證件：【請以A4紙列印依序用燕尾夾夾妥，請勿使用釘書針】 

(一)報名表件(含身分證正反面影本、照片、自傳、具結書)：請至本場全球資訊網(網址: 

https://www.tndais.gov.tw/)「一般公告」下載。 

(二)最高學歷畢業證書影本（持外國學歷證書者，應檢附經我國駐外機構認證之中譯本證明文件）。 

(三)依各職缺所訂之應附證明文件，如工作經歷證明、證照、執照、訓練合格證明等(請詳閱第十一點遴選職缺

清冊）。 

(四)其他：如駕駛執照、退伍令等。 

七、測驗面試之時間與地點： 
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(一) 測驗及面試：先舉行測驗擇優後，續辦理面試。測驗方式、日期、時間及地點將於109年6月16日(星期二)

上午9時於本場全球資訊網「一般公告」公告。 

(二) 請務必自行上網查詢，以免影響個人權益。 

八、遴選方式：書面審查符合各職缺資格條件者，電話通知參加面試或測驗，不符合者恕不通知。總成績未達70分

者，視為非適當人選，不予遴選。 

九、上班地址：本場秘書室：臺南市新化區牧場70號。 

十、注意事項： 

(一) 為維護遴選公平公正，嚴禁各種請託關說，違者一律不予錄取。 

(二)經錄取後，試用期為2個月，依遴選職缺清冊分配服務單位；惟本場得視業務需要辦理調動事宜。 

(三) 錄取人員未依規定報到、辭職或試用期考核不及格時，由備取人員遞補，候用期限自甄選結果確定之翌日

起算3個月，期限屆滿仍未獲本場通知遞補者，即取消候用資格，不得要求進用。 

(四) 應徵者應確保提供之電子郵件及行動電話等通訊資料及設備正確且可正常使用，並適時查閱本場網站相關

資訊。 

(五) 應徵者於報名前，務請詳閱本簡章內容，一經報名，即視同應徵者同意本簡章之各項內容；本簡章各項內

容若有變更，以本場全球資訊網最新公告為準。如有未盡事宜或發生突發事件之處理，由本場遴選小組研議

處理並保有解釋之權利。 

(六)如面試或測驗當日因颱風、豪雨或其他不可抗拒之天災、巨變，以本場全球資訊網公告為準，並請隨時注意

並自行查詢本場全球資訊網「一般公告」發布之相關訊息，以確認是否延期。 

(七)本場約用人員適用勞動基準法，當事人之權利與義務，依相關勞動法令規定辦理。 

(八)本次遴選作業洽詢電話，請於本場上班時間洽撥秘書室電話：(06)5912901分機115。 
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十一、遴選職缺清冊 

職缺

編號 

月支

報酬 

服務單

位 

需求

人數 

工作內容 資格條件 應附證件 甄選方式 

J103 一等

23800

元 

秘書室 正取

1 

備取

1 

1. 辦理約用人員待
遇、勤惰及考核
等行政管理等業
務。 

2. 協助本場勞健保
業務。 

3. 協助集中採購下
訂及核銷作業 

4. 協助通訊費及電
話禮貌測試等文
書作業。 

5. 協助電子看板電
腦操作、會議室
及大樓空調管
理。 

6.其他交辦事項。 

1. 專科以上學校畢業。 
2. 熟悉勞動基準法規尤
佳。 

3. 熟悉 Office Word 、
Excel、power point 電
腦文書軟體操作。 

 

1. 報名表件(含身分證正
反面影本、照片、自傳、
具結書)。 

2. 最高學歷畢業證書影
本。 

3. 其他：汽車執照、退伍
令。(若無則免附) 

先舉行測驗擇優
後，續辦理面試。 

 


