台南區農業改良場「農業推廣刊物」印製作業規範
壹、基本規範

1. 本案之五類出版品為一般農業推廣性刊物，版面編排風格以能吸引讀者為佳。

2. 稿件校對程序計分一校稿、二校稿、三校稿、正式打樣等，作業時程詳各類出版品規定。本場在打樣後仍具修改權利。

3. 每期交貨成品若與打樣稿差異太大者，如文字缺漏錯誤、掉圖、掉頁、疊影嚴重、色彩偏差10％超過整本1/5頁數、抽樣5％樣本中每頁超過5個髒點等，得退回重印。經複驗後如仍未符合標準，本場可終止合約，承包廠商不得異議。

4. 交貨方式除台南區農業專訊需配合本場人員於台南市新化郵局辦理交寄作業，餘均送達本場農業推廣課。

5. 每期印製完成後(台南區農情月刊除外)，廠商應於印刷成品交貨後10日內檢附行政院研究發展考核委員會所規定之「政府出版品電子檔繳交作業規定」提供之可攜式文件格式（PDF檔案，含瀏覽用及印製用2種）電子光碟併同發票送本場申領款項。台南區農情月刊PDF檔案光碟可於12月將12期一併交付。
6. 智慧財產權：

（1）得標廠商交付之本案相關文件及圖片，如包含第三者開發之產品（或無法判斷是否為第三者之產品時），應保證（或提供授權證明文件）其使用之合法性（以符合中華民國著作權法規範為準），如隱瞞事實或取用未經合法授權使用之識別標誌、圖表及圖檔等，致使機關遭致任何損失或聲譽損害時，得標廠商應負一切損害賠償責任（含訴訟及律師費用），於涉訟或仲裁中為機關之權益辯護。

（2）關於本案，得標廠商必須遵守著作權及專利法之一切規定，如有違反情事發生，得標廠商應負完全法律責任，與本場無關。
（3）本案有關智慧財產權者，機關取得授權。得標廠商專案服務成果之智慧財產權歸屬及侵害第三人合法權益時由得標廠商負責處理並承擔一切法律責任。本案執行成果之智慧財產權屬本場所有，所產生成品（含電子檔）或相關電子資料，均應於結案時移交本場。廠商於編印過程中使用之非本場著作圖片，得無償提供本場於本書使用，圖片著作權仍為廠商所有。

貳、各類出版品印製內容及作業規範

一、台南區農業專訊

（一）印製數量：每期2,000份，共4期。

自102年03月起至102年12月止，第83期至86期，合計4期。

【83期（102年3月出刊）、84期（102年6月出刊）、85期（102年9月出刊）、86期（102年12月出刊）】

（二）印刷規格：

規格：16開（寬19公分×高26公分）

紙張：封面、封底－4頁，158.2 gsm雙面特銅紙，正面UV印刷上光。
內頁－24頁，126.6 gsm雙面特銅紙。

印刷：正4反4全彩印刷，以平版印刷機或更高品質之印刷機印刷。

裝訂：騎馬釘。

信封紙袋：4開，80 gsm的白牛皮紙單面單色印刷，製封。

寄送處理：以1600份計算。裝袋、貼名條、分區捆紮、送至新化郵局交寄。

（三）稿件作業：

1.初稿交付廠商進行排版後，廠商須於10日（工作天）(以下“工作天”皆指交付次日起算)內將一校稿送達本場；一校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於3日（工作天）內將二校稿送達本場；二校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於2日（工作天）內將三校稿送達本場；三校稿交付廠商進行修正，廠商須於2日（工作天）內輸出打樣稿送達本場。若無法如期完成，每逾1日，扣當期季刊總價款之千分之十。
2.完稿確認無誤後，以本場通知廠商定稿日期起7天（工作天）內將印刷成品送抵新化郵局，會同本場人員完成查核、交寄。若無法如期完成，每逾1日，扣當期季刊總價款千分之十。
3.農業專訊寄送名冊於每期印製前送交廠商製作名條，黏貼於信封袋。

4.交貨方式：將已裝袋、粘貼名條並分區捆紮的專訊雜誌送達新化郵局交寄，餘書送本場農業推廣課。

5.印製頁數及本數若有增加，依單價分析表金額等比例計算。

（四）付款方式：

各期期刊完成交貨後付款。預定付款月份：第83期－102年4月，第84期－102年7月，第85期－102年10月，第86期－102年12月。

二、台南區農情月刊

（一）印製數量：每期1,000份，共12期(102年1月～102年12月)。
（二）印刷規格：
規格：菊4開（寬42公分×高29.7公分）

紙張：126.6 gsm雙面特銅紙。
印刷方式：正4反4全彩印刷，使用平版印刷機或更高品質之印刷機。
裝訂方式：三折後以紙質貼紙封口。
（三）稿件作業：

1.初稿交付廠商進行排版後，廠商須於2日(工作天)內將一校稿以電子郵件送回稿件（校稿稿件可轉存成.JPG或.PDF檔）；二校及三校於1日(工作天)內以電子郵件送回稿件（校稿稿件可轉存成.JPG或.PDF檔）；三校稿交付廠商後，廠商須於1日(工作天)內將打樣完成之稿件送達本場。若無法如期完成，每逾1日，扣當期月刊總價款之千分之十。
2.完稿確認無誤後，以本場通知廠商定稿日期起3天（工作天）內將印刷成品送抵本場完成查核；若無法如期完成，每逾1日，扣當期月刊總價款千分之十。
3.印製數量若有增加，依本類出版品合約金額等比例計算。

（四）付款方式：各期月刊(102年1月～102年12月)完成交貨後，於出刊當月付款。

三、台南區農業改良場技術專刊

（一）印製數量：每期3,000本，每期頁數依實際稿件內容編排而定。
102年招標金額以2期80頁單行本暫估。本場得因需要增減編印期數及本數，各期實際支付費用依「印刷單價分析表」金額等比例計算。
（二）印刷規格：

規格：16開（寬19公分×高26公分）

紙張：封面、封底－200 gsm雙面銅西卡紙，正面UV印刷上光。

內頁－126.6 gsm雙面特銅紙。
印刷：正4反4全彩印刷，以平版印刷機或更高品質之印刷機印刷。
裝訂：50頁(含)以下騎馬釘，50頁以上膠裝+書背印製。
（三）稿件作業：

1.初稿交付廠商進行排版後，廠商須於10日（工作天）內將一校稿送達本場；一校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於3日（工作天）內將二校稿送達本場；二校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於2日（工作天）內將三校稿送達本場；三校稿交付廠商進行修正，廠商須於2日（工作天）內將打樣稿送達本場。若無法如期完成，每逾1日，扣當期專刊總價款之千分之十。
2.完稿確認無誤後，以本場通知廠商定稿日期起7天（工作天）內將印刷成品送抵本場完成查核；若無法如期完成，每逾1日，扣當期專刊總價款千分之十。
3.印製頁數及本數若有增加，依單價分析表金額等比例計算。

（四）付款方式：各期技術專刊完成交貨後，於出刊當月付款。

四、台南區農業改良場101年年報

（一）印製數量：每期400本，頁數依實際稿件內容編排而定。
101年年報內頁以120頁暫估。

（二）印刷規格：

規格：16開（寬19公分×高26公分）

紙張：封面、封底－200 gsm雙面銅西卡紙，正面UV印刷上光。

內頁－120頁，126.6 gsm雙面特銅紙。

印刷：正4反4全彩印刷，以平版印刷機或更高品質之印刷機印刷。
裝訂：膠裝+書背印製。

（三）稿件作業：

1.初稿交付廠商進行排版後，廠商須於12日（工作天）內將一校稿送達本場；一校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於5日（工作天）內將二校稿送達本場；二校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於3日（工作天）內將三校稿送達本場；三校稿交付廠商進行修正，廠商須於3日（工作天）內將打樣稿送達本場。若無法如期完成，每逾1日，扣當期年報總價款之千分之十。
2.完稿確認無誤後，以本場通知廠商定稿日期起10天（工作天）內將印刷成品送抵本場完成查核；若無法如期完成，每逾1日，扣當期年報總價款千分之十。
3.印製頁數及本數若有增加，依單價分析表金額等比例計算。

（四）付款方式：101年年報完成交貨後，於出刊當月付款。
五、專輯類
（一）印製數量：每期500本，頁數依實際稿件內容編排而定。
本項為因應特定目的而印製之出版品，本場得因暫無需求而不予印製。
102年專輯類以1本、內頁120頁暫估。

（二）印刷規格：

規格：16開（寬19公分×高26公分）

紙張：封面、封底－200 gsm雙面銅西卡紙，正面UV印刷上光。

內頁－120頁，126.6 gsm雙面特銅紙。

印刷：正4反4全彩印刷，以平版印刷機或更高品質之印刷機印刷。
裝訂：膠裝+書背印製。

（三）稿件作業：

1.初稿交付廠商進行排版後，廠商須於12日（工作天）內將一校稿送達本場；一校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於5日（工作天）內將二校稿送達本場；二校稿交付廠商進行排版修正，廠商須於3日（工作天）內將三校稿送達本場；三校稿交付廠商進行修正，廠商須於3日（工作天）內將打樣稿送達本場。若無法如期完成，每逾1日，扣當期年報總價款之千分之十。
2.完稿確認無誤後，以本場通知廠商定稿日期起10天（工作天）內將印刷成品送抵本場完成查核；若無法如期完成，每逾1日，扣當期年報總價款千分之十。
3.印製頁數及本數若有增加，依單價分析表金額等比例計算。

（四）付款方式：專輯完成交貨後，於出刊當月付款。
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可攜式文件檔案轉製設定規格

各機關繳交之可攜式文件檔案（以下簡稱PDF檔），應符合PDF 1.3版以上，且包括瀏覽用及印製用二種檔案。PDF檔選項設定如下：

一、瀏覽用檔案

	設定類別
	設定項目
	設定值

	一般
	檔案選項
	相容性
	Acrobat 4.0 (PDF1.3)

	
	
	最佳化
	勾選

	
	
	嵌入縮圖
	勾選

	
	
	自動旋轉頁面
	個別頁面

	
	
	列印範圍
	全部

	
	
	裝訂方式
	左邊

	
	
	解析度
	600 dpi

	
	預設頁面尺寸
	寬度
	21.0

	
	
	高度
	29.7

	
	
	單位
	公分

	壓縮
	彩色影像
	平均縮減取樣至
	72 dpi

	
	
	若影像解析度高於
	108 dpi

	
	
	壓縮品質
	自動

	
	
	品質
	中

	
	灰階影像
	平均縮減取樣至
	72 dpi

	
	
	若影像解析度高於
	108 dpi

	
	
	壓縮品質
	自動

	
	
	品質
	中

	
	單色影像
	平均縮減取樣至
	300 dpi

	
	
	若影像解析度高於
	450 dpi

	
	
	壓縮品質
	CCITT群組4

	
	壓縮文字與線條圖
	勾選


	設定類別
	設定項目
	設定值

	字型
	嵌入所有字型
	不勾選

	
	子集化嵌入的字型時使用的字元的百分比應低於
	勾選；100%

	顏色
	設定檔案
	無

	
	色彩管理策略
	
	轉換所有顏色為Adobe RGB

	
	
	方式
	預設值

	
	工作色域
	灰階
	無

	
	
	RGB
	Adobe RGB IEC61966-2.1

	
	
	CMYK
	U.S. Web Coated(SWOP) v2

	
	裝置相關資料
	轉換功能
	保留

	進階
	選項
	允許PostScript檔案置換工作選項
	勾選

	
	
	保留等級2複製頁面語意
	勾選

	
	
	Illustrator疊印模式
	勾選

	
	
	轉換漸變為平滑陰影
	勾選

	
	文件結構慣例(DSC)
	處理DSC注釋
	勾選

	
	
	為EPS檔案調整頁面大小並將圖案置中
	勾選


二、印製用檔案
	設定類別
	設定項目
	設定值

	一般
	檔案選項
	相容性
	Acrobat 4.0 (PDF1.3)

	
	
	最佳化
	勾選

	
	
	嵌入縮圖
	勾選

	
	
	列印範圍
	全部

	
	
	裝訂
	左

	
	
	解析度
	1200 dpi

	
	預設頁面尺寸
	寬度
	21.0

	
	
	高度
	29.7

	
	
	單位
	公分

	壓縮
	彩色影像
	雙立方體縮減取樣至
	300 dpi

	
	
	若影像解析度高於
	450 dpi

	
	
	壓縮
	自動

	
	
	品質
	中

	
	灰階影像
	雙立方體縮減取樣至
	300 dpi

	
	
	若影像解析度高於
	450 dpi

	
	
	壓縮
	自動

	
	
	品質
	高

	
	單色影像
	雙立方體縮減取樣至
	1200 dpi

	
	
	若影像解析度高於
	1800 dpi

	
	
	壓縮
	CCITT群組4

	
	壓縮文字與線條圖
	勾選

	字型
	嵌入所有字型
	勾選

	
	子集化嵌入的字型時使用的字元的百分比應低於
	100%

	顏色
	設定檔案
	模擬Acrobat4

	
	裝置相關資料
	保留疊印設定
	勾選

	
	
	保留底層顏色移除和黑版產生設定值
	勾選

	
	
	轉換功能
	保留


	設定類別
	設定項目
	設定值

	進階
	選項
	允許PostScript檔案置換工作選項
	勾選

	
	
	保留等級2複製頁面語意
	勾選

	
	
	儲存可攜式工作單至PDF檔案中
	勾選

	
	
	Illustrator疊印模式
	勾選

	
	
	轉換漸變為平滑陰影
	勾選

	
	文件結構慣例
	處理DSC注釋
	勾選

	
	
	為EPS檔案調整頁面大小並將圖案置中
	勾選

	
	
	保留DSC的EPS資訊
	勾選

	
	
	保留OPI注釋
	勾選

	
	
	保留DSC文件資訊
	勾選
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